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SIZ Excel – PU41  
pour les Spécialistes en Finance et Comptabilité 

 
Préparez-vous de façon optimale à l’examen « PU41 » de la SIZ, reconnu comme préalable 
pour l’inscription à l’examen fédéral de Spécialiste en Finance et Comptabilité. Ce module 
est particulièrement adapté aux candidats à cet examen fédéral. Après avoir réussi l’examen 
final de ce module, vous obtiendrez un certificat SIZ, qui vous permet l’inscription à l’examen 
fédéral. 
 
Résumé du cours 

La connaissance et les compétences d’utilisation du logiciel de Microsoft Excel 
font partie aujourd’hui des compétences de base des Spécialistes en Finance 
et Comptabilité. Avec ce module certifié PU41, nous vous garantissons une 
préparation sans faille à l’examen SIZ ; les chargés de cours de ce module, 
vous apprendront des utilisations d’Excel avec des exemples tirés de la 
pratique de la comptabilité. Ce module se compose de 32 périodes, divisées 
en 8 unités de 4 périodes. 

Public-cible 
 Participants à la formation préparatoire à l’examen fédéral de Spécialiste 

en Finance et Comptabilité. 
 Spécialistes en Finance et Comptabilité certifié qui souhaitent approfondir 

leur connaissance d’Excel. 
Durée 
  32 périodes. 
 
Lieux de formation 

 Lausanne, Sion, Genève, entre septembre 2024 et février 2025 
 

Thèmes 
 Bases (Introduction, utilisation efficace des classeurs, paramètre d’Excel, 

modèles et thèmes, mise en forme conditionnelle, contrôle de saisie, 
tableaux dynamiques, noms) 

 Évaluation des données (fonctions de recherche, fonctions de date et 
d’heure) 

 Fonctions imbriquées 
 Tableaux croisés dynamiques 
 Requête « Power Query » 
 Power pivot 
 Contrôle de formulaire 
 Répétition et correction des examens à blanc (3 séances) 
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Préparation à l’examen final 
 Plusieurs séances d’examen à blanc sont prévues avec correction des 

épreuves 
Prérequis à la formation 

Des connaissances de base d’Excel, du niveau de celles acquises au CFC 
d’employé de commerce, à l’école de degré diplôme ou au gymnase sont 
nécessaires. Pour assurer une formation optimale à tous les participants, un 
test préalable (dans le langage SIZ, de niveau AU4K ou AU4M) est organisé 
avant le début de la formation. Une réussite d’au moins 60% à ce test est 
nécessaire pour suivre le module PU41. Ce test sera organisé gratuitement 
pour tous les participant(e)s inscrit(e )s à ce module environ 2 mois avant le 
début des cours SIZ PU41.  

Examen du module PU41 
 L’examen sera organisé par Goodwill Formation. Il s’effectuera sur la 

plateforme de la SIZ. Il donnera droit au certificat SIZ. 
 L’examen peut être répété une fois sans coût supplémentaire, y compris 

une séance de correction et de répétition. 
Outil informatique 

 Ordinateur portable avec au moins Windows 10 et Microsoft Excel 2019. 
Les épreuves SIZ se basent sur Office 365. 

Finance de cours 
 Ecolage du module SIZ PU41 (inclus les frais d’inscription à l’examen SIZ ): 

1'250 .- CHF 
 Éventuels supports de cours non compris. 

Subvention fédérale 
 Les coûts de cette formation seront pris en charge jusqu’à 50% par l’aide 

fédérale, selon les règles en vigueur définies par le SEFRI. 
Horaire des cours 

 Test préalable 
o 1 période de préparation en classe. 
o Test sur la plateforme SIZ d’une durée de 60 minutes en ligne à la 

maison 
 Formation : 32 périodes de cours pour le module SIZ PU41 (y compris les 

corrections des tests (examen) à blanc pour le certificat SIZ). 
o 8 samedis matin et/ou  
o 8 soirées en semaine 

 Les cours sont organisés entre septembre 2024 et février 2025 à 
Lausanne, Sion et Genève 

Inscription 
 Par mail, suite à une proposition envoyée par Goodwill Formation 


